Mitarbeiter*in Immobilienverkauf (Q (lst

im Backoffice

in guten hdnden

CARISMA Immobilien ist ein stark wachsendes, auf3erst erfolgreiches Unternehmen mit den
Geschéftsbereichen Bautréger, Immobilienvermittiung und Immobilienbewertung. Als
Bautrager schafft das innovative Unternehmen hoéchste Wohnqualitdét mit ansprechendem
Design in besonderen Lagen. Ein wesentlicher Schlussel zur Entwicklung und zum Erfolg des
Unternehmens sind seine engagierten und motivierten Mitarbeiter*innen.

Fur den Immobilienverkauf im Backoffice suchen wir eine Uberzeugende und engagierte
Personlichkeit mit Durchsetzungskraft.

Ihre Aufgaben:

Organisatorische und administrative Unterstiitzung des Verkaufsteams
Datenpflege im CRM System )

Organisation von Verkaufsevents (z.B. Ubergaben, Spatenstich, usw.)
Mitarbeit bei Umsetzung von Vertriebs- und Marketingaktivitaten
Stellvertretung Assistenz der GF (bei Urlaub oder Krankheit)
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Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (z. B. HAK, HBLA, HAS, Lehre)
Idealerweise Kenntnisse in der Immobilienwirtschaft

Hohes Engagement, Hausverstand und Teamféahigkeit

Freude und Interesse Arbeitslaufe zu optimieren/strukturieren

Sehr gute MS-Office Kenntnisse (auch Grafikprogramm-Kenntnisse von Vorteil)
Fuhrerschein B
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Was erwartet Sie?
v Ein vielfaltiger Aufgabenbereich an einem attraktiven Arbeitsplatz
v" Ein motiviertes und dynamisches Team mit einem hohen MalR an menschlichem
Miteinander
v' Ein modernes Arbeitsumfeld mit fachspezifischen Weiterbildungsmaglichkeiten
v" Mindestgehalt geman Kollektivvertrag € 2.300 brutto p. m. auf Vollzeitbasis
Das tatsachliche Gehalt richtet sich nach Ihrer Erfahrung und Gesamtqualifikation.

Sie sind qualitatsorientiert und haben Freude daran, in einem pulsierenden Umfeld zu
arbeiten, lhr Wissen einzubringen aber auch standig zu erweitern. Wir freuen uns auf Ihre
Bewerbung und sichern Ihnen hdchste Diskretion zu. (Kennzahl 1216 jtc)
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